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www.typotuning.ch, die Lernplattform für Gestaltungsfragen

Aufgabe aus Typotuning 2, Office-Kommunikation, Fax, Seite 58.

Aufgabe in Word frei gestalten, ein PDF abspeichern (Drucken > PDF) und als Attachment mit Ihrem Namen an turtschi@typotuning.ch senden. Die verwendeten Schriften erwähnen. Ihre Gestaltung wird dann auf der Website veröffentlicht.

Briefing

Das Fax ist ein Bestandteil der Unternehmenskommunikation und soll wie der Briefbogen in die bestehende Gestaltung eingebunden werden. Was alles dazugehört, finden Sie im Buch auf Seite 56. Gestalten Sie mit dem unten stehenden Manuskript ein eigenes Faxformular in Word.

Manuskript

((Logo hier einfügen))

Empfänger: Schöndruck AG, Frau Pia Aschwanden

Absender:
Peter Schürmann

Betrifft:
Abstimmungsbroschüre

Datum: 20. August 2006

Anzahl Seiten (inkl. Deckblatt): 3

(  Wir bitten um Ihren Rückruf.

(  Wir bitten um eine Empfangsbestätigung.

Guten Tag Frau Aschwanden

Danke für die Fax-Übermittlung. Leider hat es noch ein paar Kleinigkeiten zum Bereinigen. Sonst ist alles okay.

Wir haben uns entschieden, die Broschüre auf das glänzend gestrichene Papier, 135 g, zu drucken, der Umschlag bleibt wie bereits mitgeteilt 
170 g.

Verteilung: als Beilage in der «Rundschau» vom 3. Oktober, 
Split Obersiggenthal.

Besten Dank.

Freundliche Grüsse

((Unterschrift hier einfügen))

Peter Schürmann

Schürmann Amrein AG für Kommunikation und Marketing

CH-5415 Nussbaumen AG  Rheinweg 13 Postfach 23

Telefon 056 322 45 45 Fax 056 322 45 50 E-Mail: info@scham.ch

